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A. Pendahuluan  

Moodle merupakan salah satu LMS (Learning Management System) open sources 

yang dapat diperoleh secara bebas melalui http://moodle.org. Moodle dapat dengan 

mudah dipakai untuk mengembangkan sistem e-learning. Dengan Moodle portal           

e-learning dapat dimodifikasi sesuai kebutuhan. Saat ini terdapat lebih dari 18 ribu situs 

e-learning tersebar di lebih dari 163 negara yang dikembangkan dengan Moodle. 

Langkah-langkah pengembangan e-Learning bagi dosen STTA dengan menggunakan 

Moodle akan dijelaskan dalam tulisan ini. Oleh karena sifatnya yang praktis, maka 

langkah-langkah pengembangan ini sebaiknya diikuti dengan praktek langsung di depan 

komputer. 

 

 

B. Mengenal e-Learning STTA (Halaman depan portal e-learning) 

 

 
Gambar 1. Halaman depan portal E-Learning STTA 
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C. Menjadi Penyaji Materi (mendaftar sebagai penyaji) 

Untuk menjadi penyaji materi bagi dosen pengampu mata kuliah, hal-hal yang perlu 

di lakukan adalah sebagai berikut: 

1. Mendaftar sebagai anggota baru. Klik “Create new account!” 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

2. Isi form yang ada. Klik “Create new account”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. Halaman depan portal E-Learning STTA 
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3. Setelah selesai, Pengguna akan menerima email konfirmasi di alamat email yang 

didaftarkan pada langkah 2.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Email Confirmation 

 

4. Selesai. Proses registrasi akun baru Elena telah selesai. 

 

 

 

 
Gambar 5. Proses Registrasi Selesai 

 

 

D. Mengisi materi Pembelajaran Mingguan 

Setelah akun manager (Ka. Prodi) mengeplot pengguna sebagai pengampu mata 

kuliah, pengguna dapat memasukkan bahan ajar (materi) ke sistem. 

Langkah-langkah upload materi ke Elena: 

1. Pilih Mata Kuliah yang diampu 

 
Gambar 6. Memilih Mata Kuliah Yang Diampu 
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2. Menghidupkan mode ubah. 

Sebelum materi dapat dimasukkan, pengguna harus menghidupkan mode ubah 

terlebih dahulu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 8. Menghidupkan mode Ubah 

  

3. Setelah mode ubah dipilih, pengguna dapat mulai me-edit mata kuliah per-

minggu. Enter untuk mengakhiri proses editing. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 8. Mengedit Outline Materi 
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4. Menambahkan material pembelajaran (DOC/PPT/ PDF dsb). 

Selain mengedit outline materi mingguan, pengguna (Dosen) juga bisa 

mengupload materi pembelajaran. Materi yang dapat di-upload maksimum 8 

MByte per file. Apabila slide presentasi terlalu besar, dosen bisa memecah 

materi tersebut menjadi 2 atau lebih. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 9. Menambah File Pembelajaran 

 

5. Menambahkan File Pembelajaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 8. Memberikan Caption pada File yang akan Diunggah 
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6. Klik pada tombol Upload bergambar panah biru (pada gambar 8) dan Pilih File 

yang akan dipunggah dari komputer Dosen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 9. Pilih File yang akan di-upload 

 

7. Selesai. Proses upload Materi pendukung topik 1 telah terunggah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 10. File Pendukung telah terunggah 

 

E. Membuat Tugas Mata Kuliah 

Selain upload materi pembelajaran, dosen juga bisa membuat tugas (Assignment), 

quiz atau survey untuk siswa yang enroll mata kuliah. Proses pembuatan tugas 

adalah sebagai berikut: 

1.  Seperti pada langkah 4 sebelumnya, dosen memilih “Add Activity or resource” 
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Gambar 11. Membuat Tugas Yang harus di-upload Mahasiswa 

 

2. Masukkan soal dan ketentuan jawaban pada form yang disediakan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 11. Membuat Keterangan Tugas Yang harus di-upload Mahasiswa 
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3. Berikan batas pengumpulan (Availability). Tugas ini akan tertutup otomatis jika 

dosen menentukan batas pengumpulan (Due Date). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 11. Menentukan Batas Pengumpulan Tugas 

 

4. Selesai. Proses pembuatan tugas mata kuliah telah ter-upload 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 12. Tugas Telah ter-upload 

 

F. Menilai Tugas 

Setelah Mahasiswa mengumpulkan tugas, dosen dapat mengecek jawaban siswa 

pada tugas tersebut. Langkah-langkah pengecekan Tugas adalah sebagai berikut: 
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Gambar 12. Memilih Tugas Yang Akan dinilai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 12. Tugas Telah ter-upload 

 

 

G. Absensi Perkuliahan 

 Dalam rangka perkuliahan daring dan demi menjaga kualitas pembelajaran di 

STTA, maka perlu diberlakukan sistem absensi dan pengisian lembar Jaminan Mutu 

Perkuliahan. Sistem absensi ini melibatkan 2 pihak yaitu sisi dosen dan mahasiswa.  

Pada sisi dosen, proses absensi dilakukan dalam 3 tahap: 

1. Menyiapkan link absen di portal Elena https://elena2.stta.ac.id 

2. Mendownload report absen di portal Elena https://elena2.stta.ac.id 

3. Mengisi laporan Jaminan Mutu sekaligus men-upload report absen pada langkah 

nomor 2 di portal dosen https://dosen.stta.ac.id 

https://elena2.stta.ac.id/
https://elena2.stta.ac.id/
https://dosen.stta.ac.id/
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Pada sisi mahasiswa, proses absen hanya dilakukan di portal Elena dan bisa dilakukan 

setelah dosen menyiapkan link absen pada langkah nomor 1 pada sisi dosen di atas. 

Secara lengkap, proses absen ditunjukkan pada Gambar 1. 

Alur Sistem Absensi Perkuliahan
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Pada portal Elena dan mata kuliah yang 
diikuti, klik Link Absen yang sudah 

disiapkan dan Pilih  Present/Hadir  
kemudian Save changes.

Download Report 
Absen di Elena 

dalam Excel

Isi Form Jaminan 
Mutu dan Upload 

Report Absen
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Sistem Absensi 

Akademik
Selesai

 

Gambar 1. Alur Pengisian Absen 

 

Langkah Teknis Sistem Absen 

A. Sisi Dosen 

1. Buka Elena melalui browser di (https://elena2.stta.ac.id) kemudian pilih Log in 

 

https://elena2.stta.ac.id/
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2. Buka Mata Kuliah yang diampu. 

 

3. Klik Turn Editing On/ Hidupkan Mode Ubah 
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4. Pilih Pertemuan yang akan dipasang Link Absen kemudian Add an activity or 

resource  

 

 

5. Klik Aktifitas Attendance 
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6. Beri nama untuk Link absen  

 

7. Pilih Save and Display. 

 

8. Pilih Add Session dan tentukan waktu terbuka untuk absen ini (tanggal dan jam)  

 

9. Pada bagian student, centang Allow to Record own attendance kemudian Pilih 

Add 
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10. Selesai proses penyiapan link Absen. Setelah perkuliahan berakhir, langkah 

berikutnya adalah mendownload rekapitulasi Absen melalui tombol export. 

Pilih Formatnya dalam Excel kemudian Pilih Ok 

 



 

           Mengembangkan e-Lena, e-Learning STTA dengan                      16 

 

 

 

11. Setelah file excel rekapitulasi ter-download, buka Portal Dosen di 

https://dosen.stta.ac.id. 

 

12. Pilih Mata Kuliah yang akan di-input absennya. 

https://dosen.stta.ac.id/
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13. Isikan Pertemuan Ke, Tanggal Perkuliahan, Materi Pembelajaran pada 

Pertemuan tersebut, Jumlah Peserta Hadir, dan Upload File Absen yang berasal 

dari Elena di atas. 

 

Catatan: Seluruh isian pada tahap ini termasuk Upload File Absensi bersifat 

mandatory (wajib diisi).  
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Akan tetapi jika di kemudian hari ada perubahan isian materi atau jumlah 

peserta yang hadir, Dosen tidak perlu men-upload ulang file Absensi dan bisa 

melihat ulang, file yang telah terupload. 

 

 

H. Penutup 

Langkah-langkah yang telah dibahas di atas merupakan implementasi modul pokok 

untuk Upload materi. Dengan implementasi tersebut akan diperoleh sistem E-Learning 

STTA yang cukup lengkap. Semoga bermanfaat untuk kemajuan STTA. 

 

 

 

 


