KERJA PRAKTEK (KP)

Kerja praktek merupakan salah satu kegiatan akademik yang diwajibkan kepada mahasiswa jurusan, bila pada kurikulum Prodi yang bersangkutan mencantumkan kerja praktek. Kerja praktek memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk menerapkan teori-teori yang diperoleh di bangku kuliah dalam kerja nyata dilapangan.

a. Syarat dan ketentuan pendaftaran KP :
1) Terdaftar sebagai mahasiswa STTA
2) Telah menempuh minimal 80 SKS dengan IP minimal 2,00.
3) Mencantumkan Kerja Praktek pada KRS (jika dalam semester tersebut KP belum selesai maka pada semester berikutnya wajib mencantumkan KP pada KRS)
4) Membayar biaya KP untuk tiap mahasiswa Rp 300.000,- (untuk 2 semester dan mulai dihitung pada saat pertama kali mencantumkan KP di KRS). Jika lebih dari 2 semester maka mahasiswa wajib membayar biaya KP lagi sebesar Rp 300.000,-
5) Telah menghadiri seminar KP atau proposal TA, kuliah umum dan seminar nasional minimal 5 kali
6) Telah Mengikuti SE

b. Prosedur Pendaftaran KP :
1) Mendaftarkan permohonan KP ke Prodi dengan mengisi daftar permohonan KP yang dapat di unduh di www.stta.ac.id, di menu dokumen. Dengan melampirkan :
a) FC KRS yang telah ditandatangani Dosen Pembimbing Akademik (DPA).
b) FC pembayaran KP yang telah disyahkan oleh bagian Keuangan
c) Transkrip Nilai Akademik
d) FC Sertifikat SE
e) FC Kartu Kontrol Seminar
2) Prodi menetapkan Dosen Pembimbing Kerja Praktek dan menginformasikan ke Mahasiswa yang bersangkutan serta membuat Surat Keputusan Pembimbing KP.
3) Mahasiswa membuat proposal KP (jika diminta oleh perusahaan) dengan ditandatangani oleh Dosen Pembimbing KP dan Ketua Prodi(tandatangan dan cap)
4) Mahasiswa mengisi Surat Nota Dinas (download di www.stta.ac.id) tentang permohonan pembuatan surat KP ke perusahaan/instansi, mahasiswa meminta tanda tangan Ketua Prodi
5) Mahasiswa menyerahkan Surat nota Dinas tersebut ke Bagian Administrasi Umum (BAU) untuk dibuatkan Surat Permohonan KP ke instansi/perusahaan yang ditandatangani oleh lembaga STTA
6) Mahasiswa mengirim surat permohonan KP yangtelah ditandatangani oleh lembaga STTA beserta proposal (jika diminta) ke instansi/perusahaan yang dituju
7) Mahasiswa melakukan KP dan membuat laporan KP dengan dibimbing oleh Dosen Pembimbing KP serta wajib mempresentasikan hasil KP dalam seminar KP yang dihadiri oleh dosen pembimbing, dosen penguji dan rekan mahasiswa.

c. Syarat dan ketentuan Ujian KP (Seminar KP):
1) Terdaftar sebagai mahasiswa aktif STTA
2) Ujian KP dilakukan dalam bentuk seminar KP yang dihadiri oleh sekurang-kurangnya 10 (sepuluh) peserta dan dipimpin oleh dosen pembimbing KP.
3) Laporan KP telah disetujui oleh dosen pembimbing KP
4) Nilai akhir KP akan dikeluarkan jika laporan telah diseminarkan dan diperbaiki (jika ada perbaikan) serta telah dikumpulkan ke Perpustakaan STTA

d. Prosedur Pendaftaran dan pelaksanaan seminar KP : 
1) Mahasiswa mendaftar ke Prodi dengan mengisi form/daftar seminar KP, melampirkan :
a) Laporan KP yang telah disetujui oleh Dosen Pembimbing KP (2 Eksemplar)
b) FC KRS yang telah ditandatangani oleh Dosen Pembimbing Akademik (DPA)
c) FC bukti pembayaran (Semua bukti bila membayar lebih dari 1x)
2) Mahasiswa berkoordinasi dengan BAK dan Rumga untuk meminjam Ruang dan peralatan seminar KP (laptop, Viewer)
3) Mahasiswa berkoordinasi dengan dosen pembimbing tentang waktu seminar.
4) [bookmark: _GoBack]Mahasiswa melakukan perbaikan (jika ada) dan meminta pengesahan dosen pembimbing. Setelah disetujui, laporan KP dijilid dan dikumpulkan ke perpustakaan. Mahasiswa setelah menerima tanda bukti penyerahan laporan KP dari perpustakaan segera mengumpulkan fotocopy bukti tersebut ke Prodi untuk dosen pembimbing KP menyerahkan nilai dan berita acara ke jurusan.
