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TUTORIAL MEMBUAT MATA KULIAH DI ELENA 

UNTUK KEPALA / SEKRETARIS DEPARTEMEN 

 

A. Pembuatan Mata Kuliah dan plot Dosen untuk Mata Kuliah 
1. Login di http://elena2.stta.ac.id/login/index.php 

 
 

2. Klik tombol 3 baris di pojok kiri atas portal Elena kemudian pilih Site Administration. 

 
 

3. Pilih manage course and categories 
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4. Pilih Prodi kemudian pada jendela sebelah kanan, pilih Create new course. 

 
 

5. Masukkan nama mata kuliah, nama mata kuliah singkat dan Kode mata kuliah (jika tidak 
hapal, tulis sembarang lebih dulu dan nanti bisa di-edit di kemudian hari. Pastikan 
hilangkan tombol enable di Course end date supaya mata kuliah ini terlihat selamanya. 
Jika sudah selesai, pilih Save and return di bagian bawah. 
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6. Setelah Mata Kuliah tersebut disimpan, pilih tombol edit disamping mata kuliah tersebut 
untuk memberikan men-plot dosen pengampu dan menentukan metode enrollment 
mahasiswa. 

 
 

7. Pilih icon roda gigi di sebelah kanan nama mata kuliah dan pilih More 

 
 

8. Pilih Tab Users. Kemudian Klik Enrolled users. Pada tahap ini, manager dapat men-
enroll dosen (sebagai teacher) atau mahasiswa (sebagai student). Sebaiknya plot hanya 
untuk dosen saja. 
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9. Pilih Enroll Users di sisi kanan Section Participant. 

 
 

10. Ketik sebagian nama dari user yang telah registrasi. Pilih User sebagai teacher, 
Kemudian klik tombol enroll users. 

 
 

11. Selesai. Dosen telah diplot untuk sebuah mata kuliah. 
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B. Enrollment Method 
Enroll method adalah metode enroll untuk siswa. Ada 2 pilihan yang dapat dipilih yaitu self 
enrollment dan manual enrollment. Self Enroll adalah metode dimana mahasiswa dapat men-
enroll dirinya sendiri pada mata kuliah. Metode ini yang nantinya akan dipilih pada setiap 
mata kuliah.  
1. Pada Course and category management, Pilih kembali menu edit mata kuliah yang akan 

diset. 

 
 

2. Pilih More pada tombol edit di sebelah kanan. 

 
 

3. Pilih Enrollment Methods. 
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4. Aktifkan gambar mata (enable) pada Self enrollment (Student). 

 
5. Selesai. Mahasiswa sudah bisa men-enroll mata kuliah secara mandiri tanpa perlu 

dimasukkan oleh teacher. 

 

 


